TRUONG DAI HOC KINH TE LUAT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA TAI CHINH-NGAN HANG Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

S6:  /2014/DPHKTL/TCNH-DH Tp.Ho Chi Minh, ngay 24 thang 11 nam 2014

QUY PINH TAM THOI HUONG DAN THUC HIEN

CHUYEN PE CUOI KHOA, KHOA LUAN TOT NGHIEP
POI VOI SINH VIEN HE PAI HQC CHIiNH QUY
CHUYEN NGANH TAI CHINH-NGAN HANG

bé gitp sinh vién thyc hién tdt qua trinh thyc tap tdt nghi¢p, thuc hién chuyén dé
cubi khoa va khoa ludn tot nghiép, trong khi chd Truong Pai hoc Kinh té-Luat ban hanh
quy dinh chi tiét vé chuyén dé cubi khéa va khoa luan t6t nghiép, Khoa Tai chinh-Ngan
hang (sau day goi tit 1a Khoa) ban hanh quy dinh tam thoi huéng din thyc hién chuyén
dé cudi khoa, khoa luan tot nghiép dbi vai sinh vién hé dai hoc chinh quy chuyén nganh
Tai chinh-Ngan hang (sau day hoc tat 1a sinh vién).

1. QUY PINH POI VOI CHUYEN PE CUOI KHOA
1.1. Pdi twong thure hién

Tat ca sinh vién ndm thi 4, trir nhirng sinh vién thudc d1en tam du:ng hoc tap hoac
dinh chi hoc tap, phai thyc tap tai cac co quan quan ly, cac t6 chuc kinh té, to churc kinh
té-xa hoi, to chirc xa hoi, t6 chtrc nghé nghiép, .v.v. (sau ddy goi tit 1a thyc tap) va thuc
hién chuyén dé cudi khoa.

1.2. Thoi gian thuce hién

Sinh vién bat dau thuc tap va viét chuyén dé cudi khéa ké tir dau hoc ky thir 2 ciia
nam thr 4. Tong thoi gian ké tur khi bat dau thuce tap va thuc hién chuyén dé cudi khoa
cho dén khi hoan tat nhat ky thuc tap va chuyén dé cuoi khoa, ndp tai Van phong Khoa
1a 8 tuan.

Hang niam, chdm nhat vao cudi thang 12, Khoa s& thong bao lich trinh cy thé dé
sinh vién c6 ké hoach chuan bi.

1.3. Quy trinh thuyc hién: Vi¢c thuc tap va thuc hién chuyén dé cudi khoa duoc thuc

hién theo cac budc nhu sau:



*  Buwodc 1: Sinh vién chu dong lién hé cac co quan quan ly, cac t6 chtrc kinh té,
to chtrc kinh té-xa hoi, to chirc x4 hoi, t6 chirc nghé nghiép .v.v. (sau day goi
tat 1a co quan thuc tap) dé xin b tri vi tri thuc tap. Viéc chon co quan thuc tap
va vi tri thuc tap phai phu hop dé c6 thé thuc hién duoc cac hoat dong thuc
tap, tac nghlep, nghlen ctru lién quan dén chuyén nganh Tai chinh-Ngan hang.
Sinh vién can tw van véi GVHD vé co quan thuc tdp va vi tri thuce tdp phu

hop.

*  Bwéc 2: Sinh vién xac dinh chii dé du kién s& nghién ciru trong qua trinh thuc
tap va viét chuyén dé cudi khoa.

«  Bwéc 3: Khoa cong bd danh sich giang vién ngudi hudng din thuc tap tot
nghiép va gido vién hudng d?m viét chuyén dé cubi khoa. Trudc khi bat dau
thyc tap, sinh vién chu dong Vlet dé cuong nghién ctru va lién lac, gap go truc
tlep giang vién hudng din dé tiép nhan cac hudng dan cu thé vé cac ndi dung
can luu y trong qua trinh thyc tap.

*  Budrc 4: Ké tir thoi diém cong bd danh sach gidng vién hudéng dan, sinh vién
c6 trach nhiém tuan thu dung va day du cac yéu cau, quy dinh ciia giang vién
hudéng dan vé thoi gian, so 1an gip g, lich trinh va cac ndi dung 1am viéc co
lién quan. Sinh vién hoan tit nhat ky thuc tip va chuyén dé cubi khoa theo
dung vé ndi dung, hinh thirc quy dinh tai vin ban ndy, c6 xac nhan cua co quan
thuc tap va giang vién huéng dan.

* Bwdc 5: Sinh vién ndp nhét ky thyc tép (ban gidy) va chuyén dé cubi khoa
(ban in va file), cu thé nhu sau:

o Banin: Nop 01 bén gidy nhét ky thwe tip va 1 ban in déng bia mém
chuyén de cuoi khoa tai Van phong Khoa theo thot han quy dinh. Sinh
vién ndp tai Van phong Khoa va phai ky xac nhan da nop.

o File: Toan van ndi dung chuyén dé cubi khoa (y nhu ban in) duoc luu
dudi dang file word va guri mail vao dia chi khoatcnh@uel.edu.vn truéce
00h00 cuia ngay ndp chuyén dé& cudi khoa theo quy dinh. Chu dé
(subject) ctia mail va tén file phai theo quy wéc M4 sb sinh vién Ho tén
(khong c6 dau tiéng Viét). Vi duy, sinh vién Nguyén Anh Hung c6 mi
s0 sinh vién K114046789 thi tén chii d€ ctia mail va tén file word s& 1a
K114046789 Nguyen_ Anh_Hung.

1.4. Quy dinh vé tén dé tai

Pé tai chuyén dé cudi khoa duge xac dinh riéng cho tung sinh vién. Khi chon dé
tai, sinh vién can luu ¥ dén kha nang thu thap s6 liéu can thiét phuc vu cho viéc nghién
clru, phén tich. Chudi thoi gian 6 lidu it nhét 1a 2 nam lién tyc, khuyén khich thu thap tir
3 ndm gan nhat tré 1én. Sinh vién c6 thé sir dung sd liéu tr Trung tim Nghién ctru Kinh
té - Tai chinh cua Trudng.


mailto:khoatcnh@uel.edu.vn

Tén dé tai can rd rang, cang ngan gon cang tot, thé hién dugc ban chat cua van dé
nghién ciru dy kién, tranh dung cum tir “Thuc trang”, “Giai phap”, “Hoan thién”, “Véan

d’\)’

Tén dé tai phai pht hop véi chuyén nganh Tai chinh-Ngéan hang.

1.5. Pé cwong chuyén dé cudi khoa

Sinh vién can chuan bi dé cuong chuyén dé cudi khoa dé trinh giang vién huong
dan cho ¥ kién phé duyét trudce khi thuc hién. D cuong ciia chuyén dé cudi khéa gdbm
nhiing ndi dung co ban nhu sau:

1.
2.
3.

Ho tén sinh vién; ma s0 sinh vién; khoa, 16p.

Tén dé tai du kién.

Vin tat vé ly do chon dé tai: Néu ro 1y do tai sao chon dé tai va y nghia cua dé
tai.

. Muc tiéu nghién ctru du kién: Néu rd du kién cac két qua can dat duoc khi thuc

hién chuyén dé cuoi khoa.

. Bdi tugng nghién ctru, pham vi, phuong phap nghién ciru.

6. Noi dung ctia nghién ctru (cac van dé can giai quyet).

1.6. Bo cuc vé hinh thirc, n¢i dung cia chuyén deé cuoi khéa: chuyén dé cuoi khoa

dugc trinh bay voi hinh thirc va ndéi dung theo trinh ty nhu sau:

Trang bia va trang phu bia.

Nhdn xét cua gidng vién hwong ddan: Nhan xét cua giang vién hudng dan vé
ndi dung cua chuyén dé cudi khoa.

Muc luc: Muyc luc phai thé hién 1o trang cia muc hodc nhom tiéu muc (vi du:
2.1). Khong dua vao muc luc ti€éu muc (vi du: 2.1.1). Nén sap xép sao cho muc
luc khong qué 1 trang giay.

Danh muc cdc bing biéu, dé thi (néu co).

Danh muc cdc ky higu, cdc chir viét tit (néu co nhiéu chir viét tat).

Tém tit: Néu t6i da 200 tir két qua phan tich kham pha duoc trong bai

Tir khéa: Céc tir chinh nhat sir dung trong bai

1. Gii thigu: Néu tom tat 1y do chon dé tai, pham vi gidi han va muc tiéu

nghién ctru/giai quyét (1 trang)

2. Tong quan Iy thuyét: Céac khai niém, 1y thuyét, chi tiéu tinh toan c6 lién

quan (2-3 trang)



- 3. Phwong phdp nghién ciru: Néu lya chon cac chi tiéu, phuong phap phan
tich, nguon so li¢u (1 trang)

« 4. Mo td sé liéu hoic viét chung voi muc Két qua phén tich

* 5. Két qud phén tich: St dung s li¢u va phuong phap phén tich dé dwa ra cac
két qua (bang, bicu do, két qua cac budc tinh toan, chay mo hinh (néu phéan tich
dinh Iugng). Phan tich va binh luan két qua (6-8 trang)

6. Két lugn va kién nghi
o  6.1. Két luan: Cac két qua hay kham pha tir cac phan tich

o 6.2. Kién nghi: Dua vao két luan dua ra cdc ham y chinh sach hay
giai phap/kién nghi....

«  Phu luc: Céc s liéu tho, s6 liéu xu 1y trung gian, 1y thuyét, mé hinh chi tiét
(néu co)

*  Danh muc tai liéu tham khdo: Chi li¢t ké cac tai liéu dugc trich dan, st dung
va de€ cap dén dé ban luan trong chuyén dé cudi khoa. Viéc sap xép danh muyc tai
liéu tham khao phai theo ding quy dinh (xem hudng dan chi tiét tai phu luc 1).

Chuyén dé cuoi khoa t0i da 8.000 tir (ndi dung chinh cia chuyén dé dugc viet
trong t01 da 20 trang, khong c6 quy dinh so trang toi thiéu).

1.7. Trinh bay chuyén dé cudi khoa

Chuyén dé cubi khoa phai dugc trinh bay ngén gon, r0 rang, mach lac, sach sg,
khong duogc tdy xda, cd danh so trang, danh s bang biéu, hinh v€, do thi. Chuyén dé cuoi
khoa phai dugc dong bia mém véi hinh thire trinh bay trang bia nhu phu luc 1 quy dinh
nay.

1.7.1. Soan thdo vin bdn

Str dung bang ma Unicode, font chitr Time New Roman ¢& 13 cta hé soan thao
Winword hodc tuong duong; mat do chir binh thuong, khong duoc nén hodc keo dan
khoang cach gitra cac chir; dan dong dat o ché d6 1,5 lines; 1& trén 2,5cm; le duoi 2,0 cm;
1 trai 2,6 cm; 1& phai 2,0 cm. S6 trang dugc danh o gilta, phia trén dau moi trang gidy.
Néu c6 bang biéu, hinh v& trinh bay theo chiéu ngang kho gidy thi dau bang 14 18 tréi ctia
trang, nhung nén han ché trinh bay theo cach nay. Chuyén dé cudi khéa duoc in trén mot
mat gidy trang khd A4 (210 x 297 mm).

1.7.2. Danh so chuwong, muc, tiéu muc

Khéng st dung hé so La ma (I, IL, IIL, ...), khong st dung hé chir cai (a,b.c,...
hoic A,B,C,....) & danh s6 muc, tiéu muc cia chuyen dé cudi khoa.



Phai st dung hé $6 Arép (1,2,3,...) dé danh s6 muc, tiéu muc.

Céc tiéu muc cta chuyén dé cubi khoa dugc trinh bay va danh sé thanh nhom chir
sd, nhiéu nhat gdm ba chir s6 voi sb thir nhat chi sé muc (vi du 2.1.2 chi tiéu myc 2 nhom
tiéu muc 1 muc 2). Tai mdi nhém tiéu muc phai co it nhét hai tiéu muc, nghia 1a khong
thé c¢6 tiéu muc 2.1.1 ma khong c6 tiéu muc 2.1.2 tiép theo.

1.7.3. Bdng biéu, hinh vé, phwong trinh

Viéc danh s bang biéu, hinh v&, phwong trinh phai lién tuc trong sudt toan chuyén
de cudi khoa.

Moi d6 thi, bang biéu ldy tir cic ngudn khac phai dugc trich din day du, vi du
“Nguon: B Tai chinh 2014 [19]”. Nguon duogc trich dan phai dugc liét ké chinh xac
trong danh muc Tai li€u tham khao.

Pau dé ciia bang bicu ghi phia trén bang, dau dé cua hinh v& ghi phia dudi hinh.
Thong thuong, nhimg bang ngan va d6 thi nho phai di lién véi phan noi dung dé cap t6i
cac bang va do thi nay & lan thi nhat. Cac bang dai c6 thé dé ¢ nhirng trang riéng nhung
cling phai tiép theo ngay phan ndi dung dé cap téi bang nay & lan dau tién.

Vidu 1:
Bang 1: Du no cho vay phén theo thanh phan kinh té
Don vi: VND

TT Thanh phan kinh té Duw no cho vay

Nguoén: Bdo cdo két qua kinh doanh nam 2014 ciia ngdn hang ABC

Khong nén 1ap bang chi c6 mot dong ndi dung. Cac bang rong van nén trinh bay
theo chiéu dung dai 297 mm cua trang giay, chiéu rong cua trang gidy ¢6 the hon 210
mm. Chu y gap trang gidy nay sao cho so va dau dé cua hinh vé& hoic bang van co thé
nhin thdy ngay ma khong can mo rong to gidy. Cach lam nay ciing giap dé tranh bi dong
vao gy cua chuyén dé phan mép gap bén trong hodc xén roi mat phan mép gap bén
ngoai. Tuy nhién nén han ché sir dung cac bang qué rong nay.

Trong moi trudng hop, bdn 18 bao quanh phan vin ban va bang biéu van nhu quy
dinh tai ti€éu myc 1.7.1 quy dinh nay.



297 !

Hinh 1. Cach gap trang gidy rong hon 210 mm

Trong chuyén dé cubi khoa, cac hinh v& phai duoc vé sach s& bang muc dé co thé
sao chup lai; c6 danh sé va ghi day du dau dé; cd chir phai bang ¢ chir sir dung trong
van ban chuyén dé. Khi dé cap dén cac bang biéu va hinh v& phai néu rd s6 cia hinh va
bang biéu d6, vi du “... duoc néu trong Bang 2” hodc “(xem Hinh 3)” ma khong duogc
viét “... duoc néu trong bang dudi day” hodc “trong do thi ciia X va Y sau”.

Vigc trinh bay phuong trinh todn hoc trén mot dong don hodc dong kép 1a tuy y,
tuy nhién phai thong nhat trong toan chuyén dé cudi khoa. Khi ky hi¢u xuat hi¢én lan dau
tién thi phai giai thich va don vi tinh phai di kém ngay trong phuong trinh c6 ky hi¢u do.

Néu can thiét, danh muc cta tit ca céac ky hi€u, chix viét tat va nghia cua ching
can duoc liét ké va dé o phan dau cua chuyén dé cudi khoa. Tat ca cac phuong trinh can
duoc danh sb va dé trong ngodc don dit bén phia 1& phai. Néu mot nhoém phuong trinh
mang cing mét s6 thi nhitng s6 nay ciing dugc dé trong ngodc, hoic mdi phuong trinh
trong nhom phuong trinh (1) ¢6 thé duge danh s6 1a (1.1), (1.2), (1.3).

1.7.4. Viét tit

Khong lam dung viéc viét tat trong chuyén dé cubi khoa. Chi viét tat nhiing tir,
cum tir hodc thuét ngtr dugc str dung nhiéu lan trong chuyén dé cudi khoa. Khong viét
tat nhiing cum tur dai, nhitng ménh de khong viét tat nhimg cum tir it xuat hién trong
chuyén de cu01 khoa. Neu can viét tit nhiing tir, thuat ngr, tn cac co quan, t6 chuc... thi
duoc Vlet tat sau lan viét thir nhat c¢6 kém theo chir viét tat trong ngoic don. Neu chuyén
dé cudi khoa cé nhiéu chir viét tat thi phai c6 bang danh muc céc chir viét tat (xép theo
thir tw ABC) & phan dau chuyén dé cudi khoa.

1.7.5. Tai liéu tham khdo va cdch trich din
Moi ¥ kién, khai niém c6 y nghia, mang tinh chat goi y khong phai cua riéng tac

gia va moi tham khdo khac phal duoc trich dan va chi rd nguon trong danh muc tai liéu
tham khéo cta chuyén dé cudi khoa.



Khéng trich dan nhitng kién thirc phd bién, moi ngudi déu biét ciing nhu khong
1am chuyén dé cudi khoa ning né véi nhitng tham khéo trich dan. Viéc trich dan, tham
khao cht yéu nhim thira nhan ngudn cua nhitng ¥ tudng cé gia tri va giup ngudi doc
theo dugc mach suy nghi cta tac gia, khong lam tr& ngai viéc doc.

Cé,ch xép danh muc tai liéu tham khao xem phu luc 3 quy dinh nay. Viéc trich dan
1a theo s6 thir ty cua tai liéu 6 danh muc tai liéu tham khao va duoc dat trong ngoac
vuong, khi can co ca sb trang, vi du [15, tr.314-315]. Déi voi phan duoc trich dan tir

nhiéu tai liéu khac nhau, sé cua timg tai liéu duge dit doc 1ap trong timg ngodc vudng,
theo thir tu ting dan, vi du [19], [25], [41], [42].

1.8. Nguyén tic chAm diém chuyén @& cudi khéa: Giang vién hudng dan 1a nguoi
cho diém cua chuyén dé cubi khoa. Trong truong hop déc biét, Khoa c6 the thanh 1ap
Hoi dong dé phuc tra va ra quyet dinh cubi cing vé diém cua chuyén dé cudi khoa néu
¢6 can ¢l cho thay viéc cho diém cuia giang vién hudng dan 1a khong dung véi quy dinh.
Dbi v6i cac chuyén dé cudi khoa co diém tir 9,0 trd 1én, khoa va cac bd mon sé& thanh lap
hoi dong dé danh gia mirc 6 xudt sic ctia chuyén dé cudi khoa nay.

Thang diém cham chuyén dé cui khéa la thang diém 10, két cau nhu sau:

Tiéu chi danh gia Piém toi da
1. Tinh hop 1y, logic ctia bd cuc tong thé va chi tiét 1,5
2. Su hop ly ctia phuong phép nghién ctru 1,5
3. Chat lugng ctia ndi dung ctia chuyén dé cudi khoa 5,0
4. Hinh thuc trinh bay (ddp vmg ding va day di cdc quy
dinh vé hinh thirc ciia chuyén dé cudi khoa) 10
5. Tinh than, thai do va tinh ky luat 1,0
6. Piém thuéng viét bang tiéng Anh (+1,0)
Tong cong 10,0*

* Piém tong két ctia chuyén dé cudi khoéa, tinh ludn ca diém thudng, tdi da 14 10 diém.
Chuyén dé cudi khoa sé& co diém zero khi xay ra mot trong cac trudng hop sau day:

* Trong thoi han 3 tuan ké tir thoi diém bat dau thuc tap theo quy dinh, sinh vién
khong truc tiép gap giang vién hudng dan ma khong c6 1y do chinh dang duoc
giang vién huéng dan dong ¥ trude;

* Sinh vién vi pham nghiém trong cac quy dinh vé ky luat lam viéc, lich trinh lam
viéc theo quy dinh cua Khoa, ctiia giang vién hudng dan;

. Dén hét thoi han quy dinh ma Khoa van khong nhén du ban in cua chuyén dé
cudi khoa va file noi dung chuyén dé cudi khoa guri qua mail nhu quy dinh tai
Budc 5 myc 1.3 quy dinh nay (Sinh vién s& bi trir 50% s diém trong truong
hop c6 ndp ban in nhung khong guri file qua mail hodc cé gui file qua mail



nhung file khong doc dugc hodc gui khong ding quy dinh - vi pham quy dinh
vé thoi han, vi pham quy dinh vé hinh thuc);

« C6 co so dé xac dinh chuyén dé cudi khoa cua sinh vién sao chép mot phan
hodc toan bd cac chuyén dé cudi khoa, khoa luan, luan van, luan an hodc cac
tai lidu ctia ngudi khac. Truong hop niy, ngoai viéc nhan diém 0, sinh vién con
bi xtr 1y ky luét theo quy dinh;

« Cac trudong hop khéc theo quy dinh ctia Trudng DPai hoc Kinh té - Luat.
2. KHOA LUAN TOT NGHIEP
2.1. Poi twgng thuce hién

Sinh vién dugc viét khoa luan tot nghiép khi dap ung day du tat ca cac dicu kién
sau day:

1. Khéng vi pham ky luat trong qua trinh thuc tip, thuc hién chuyén dé cubi
khoa.

2.  Khong con no tin chi tinh dén thoi diém xét diéu kién 1am khoéa luan tét
nghiép.

3.  Piém trung binh tich liy ctua 7 hoc ky dau dat tir 7,0 tré 1én (khéng tinh
diém ngoai ngit, gido duc thé chit va gido duc qudc phong).

4.  Chuyén dé cudi khoa dat diém 8,0 tré 1én va dugc giang vién hudng dan
danh gia du diéu kién phat trién 1én khéa luan t6t nghiép.

5. Thudc trong nhém 10% s6 sinh vién 16p cé diém trung binh cao nhét 16p
(trtr 16p ctr nhan tai nang).

Sinh vién hd1 du diéu kién viét khoa luan tdt nghiép c6 thé lya chon hoc céc
chuyén dé thay cho viéc viét khoa luan t6t nghiép. Trong trudng hop nay, sinh vién phai
lam don gui Van phong Khoa trong vong 3 ngay ké tir ngay Khoa cong bb danh sach
sinh vién du diéu kién viét khoa luan tt nghiép.

2.2. Thoi gian thuc hién

Thoi han hoan tat khéa luan tot nghiép 1a khong qua 8 tuan ké tir ngay cong bd
danh sach sinh vién du di€u kién viét khoa luan tot nghiép dén ngay nop khoa luén tot
nghiép. Khoa sé& c6 thong bao lich trinh cu thé ap dung cho tirng khoa hoc.

2.3. Quy trinh thuc hién
Viéc viét khoa luan tot nghi¢p duoc thuc hién theo cac budc nhu sau:
« Bwéc I: Ngay sau khi Khoa cong bd danh sach sinh vién da diéu kién viét
khoéa luan tot nghié€p, sinh vién chua dong lién hé véi giang vién hudng dan dé

tiép nhan cac hudéng din nhim bd sung, stra doi chuyén dé thuc tap dé phat
trién thanh khoa luan tot nghiép.



*  Buwdrc 2: Sinh vién thyc hién cac b sung, stra ddi chuyén dé thyc tap va viét
khoa lun t6t nghiép theo yéu cau cua giang vién hudng dan. Tuan tha cac quy
dinh cua giang vién hudng dan vé thoi gian- so lan gap g, lich trinh va cac noi
dung 1am viéc c6 lién quan. Sinh vién hoan tit khoa luan t6t nghiép theo dung
vé noi dung, hinh thirc quy dinh tai van ban ndy, c¢6 xac nhan giang vién huéng
dan.

«  Bwéc 3: Sinh vién ndp khoa luan tot nghiép gém ban in va file, cy thé nhu
Ssau.

o Banin: Nop 03 ban in (01 ban déng bia cirmg va 02 ban dong bia mém)
tai Van phong Khoa theo thoi han quy dinh.

o File: Toan van nodi dung khoa luan tét nghiép dugc luu dudi dang file

word va gii mail vao dia chi khoatcnh@uel.edu.vn truge 00h00 cua

ngay nop khoa luan tot nghiép theo quy dinh. Chu dé (subject) ctia mail

va tén file phai theo quy w6c Ma so sinh vién_Ho_Tén (khong c6 dau

tiéng Viét). Vi duy, sinh vién Nguyen Anh Hung c6 ma s6 sinh vién

K104046789 thi tén chu dé cia mail va tén file word s& la
K104046789_Nguyen_Anh_Hung.

« Bwéc 4: Sinh vién bao vé khoa luan trude Hoi dong bao vé khoa luan tdt
nghiép theo quy dinh.

2.4. Yéu cau chung vé tiéu dé, ndi dung khoa luéin tot nghiép

Khoa luan tot nghiép c6 tiéu dé va ndi dung pht hop voi chuyén nganh Tai chinh-
Ngan hang. No6i dung ctia khoa ludn t6t nghiép phai thé hién duoc cac kién thic vé 1y
thuyét va thuc tién thudc linh vuc tai chinh-ngan hang. Cac két qua cua khoéa luan tot
nghiép phai ching to tac gia biét van dung 1y thuyét dé phan tich thuc tién hoat dong cua
co quan thyc tap, nhan dinh/danh gia dugc thuc tién va rat ra duoc cac két ludn, giai
quyét duoc cac van dé dat ra, dé xuét duoc nhitng ¥ tudng, giai phap dé xur 1y cac van dé
thuc tién da tlep can duoc.

Khoa lun tot nghi¢p phai do chinh sinh vién ty thuc hi¢n, ndi dung nao ctia khoa
luan t6t nghiép c6 sir dung két qua cua céac tac gia khac, ké thira cac khoa luan t6t nghiép
trudc day hodc cac tai liéu da duoc cong bd phai dugc tac gia ghi rd. Sinh vién sé nhan
diém zero va bi ky luit néu sao chép mot phin hoic toan b khéa ludn tot nghiép
ciia ngudi khac hoic céc tai liéu, luin vin, luin an da dwoc cong bd trude day.

2.5. B6 cuc vé hinh thirc, ni dung ciia khéa luén tot nghiép
Khoa luan t6t nghiép khong nhat thiét phai c6 xac nhan clia co quan thuyec tap.

Vé nguyén tac, bd cuc vé hinh thirc-ndi dung cta khoa luan t6t nghiép khong khac
voi bo cuc vé hinh thirc-néi dung cua chuyén dé cubi khoa. Tuy nhién, do tinh chat va
yéu cau cia khoa luan t6t nghiép khac véi chuyén dé cudi khoa nén nodi dung chi tiét cia
khoa lun t6t ‘nghi€p s€ phai tuan thu nhiing diéu kién khit khe, cao hon nhiéu so voi
chuyén dé cudi khoa.
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Sinh vién can trao ddi va xin y kién tryc tiép cua giang vién hudng dan dé thuc
hién dung va diy du cac yéu cau vé chit luong cua khoa luan tét nghiép.

2.6. Trinh bay khoéa luin t6t nghiép

Khoa luan tot nghiép dugc in trén mot mat giéy t‘réng,khé A4 (210 x 297 mm), t6i
da 10.000 tir (n61 dung chinh tir phan m¢& dau dén phan két luan dugc trinh bay trong
khoang tir 20 dén 25 trang).

Céc ndi dung khac vé trinh bay khoa luan tot nghiép thue hién theo quy dinh vé
trinh bay chuyén dé cuoi khdéa & muc 1.7 ctia quy dinh nay.

2.7. Bao vé khoéa luin tot nghiép

Sinh vién phai bao vé khoa luan tét nghiép trudec Hoi ddng bao vé khoa ludn tét
nghi¢p do Hi¢u truéng Truong Pai hoc Kinh té-Luat thanh lap.

MB&i sinh vién chuén bi bai trinh bay bang MS. Powerpoint va trinh bay trudc Hoi
dong nhitng ndi dung cot 161 cua khoda luan tot nghiép.

Thoi gian trinh bay bai bao vé t6i thiéu 14 10 phut, t6i da 1 15 phut.
2.8. Nguyén tic chAm diém khoéa luén tét nghiép
Piém khoa luan tot nghiép 1a diém trung binh ctia cac thanh vién Hoi dong, 1am

tron dén 0,5 diém.
Thang di€ém cham khoa luan tot nghiép 1a thang diém 10, két cau nhu sau:

Tiéu chi danh gia Pi¢m toi da
1. Hinh thtrc trinh bay 1,0
2. Tinh hop 1y, logic ctia bo cuc tong thé va chi tiét 1,0
3. Su hop ly cua phuong phap nghién ctru, tinh sang tao 1,0
4. Chat lwong ctia ndi dung 4,0
5. Kha ning trinh bay tai budi bao vé 1,0
6. Mirc d6 hiéu biét van dé nghién ctru va kha ning cta sinh 2,0
vién thé hién qua viéc tra 101 cac cau hoi cua Hoi déng
Tong cong 10,0

Quy dinh nay ¢6 hiéu luc ap dung cho sinh vién hé¢ dai hoc chinh quy chuyén
nganh Tai chinh-Ngan hang, cho dén khi Truong Dai hoc Kinh té-Luat ban hanh quy
dinh chi tiét vé chuyén dé cubi khoa va khoa luan t6t nghiép.
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KT. TRUONG KHOA
PHO TRUONG KHOA

HOANG THO PHU
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PHU LUC 1: HUONG DAN SAP XEP TAI LIEU THAM KHAO

Tai liéu tham khao duoc xép riéng theo timg ngdn ngtr (Viét, Anh, Phap, Puc, Nga,
Trung, Nhat....). Cac tai liéu bang tleng nuoc ngoai phai gitr nguyén van, khong phién
am, khong dich, ké ca tai liéu bang tiéng Trung Qudc, Nhat... (d6i v6i nhitng tai licu
bang ngoén nglr con it ngudi bi€t c6 thé thém phan dich tiéng Viét di kém theo moi tai
liéu.
Tai liéu tham khao xép theo thir tir ABC ho tén tac gia luan van theo thong 18 cia timg
nudc:
- Téac gia 1a nguoi nude ngoai: xép thi tu ABC theo ho.
- Tac gia la nguoi Viét Nam: xép tht tu ABC theo tén nhung van giit nguyén thir
tu thong thuong cua tén ngudi Viét Nam, khong dao tén 1én trude ho. - Tai liéu
khong c6 tén tac gia thi xép theo thir tw ABC tur dau cua tén co' quan ban hanh
bao cao hay a an pham vi du: Tong cuc Théng ké xép vao van T, Bo Gigo duc va
Dao tao xép vao van B, v.v..
Tai liéu tham khao 13 sach, luan an, luan vin, bao cdo phai ghi ddy du cac thong tin sau:
«  Tén céc tac gia hodc co quan ban hanh (khong c6 du ngin cach)
«  (nam xuat ban), (dit trong ngodc don, ddu phay sau ngoic don)
*  tén sach, luan an, luan van hodc bao cdo, (in nghién, dau phﬁy cudi tén) O
nha xuat ban, (dau phay cudi tén nha xuat ban)
«  noi xuat ban, (ddu cham két thic tai lidu tham khao).

(xem vi du trang sau tai li¢u s 2, 3,4, 23, 30, 31, 32, 33).

Tai liéu tham khao 1a bai bao trong tap chi, bai trong mot cudn sach... ghi day du cac
thong tin sau:

+  tén cac tac gia (khong c6 dau ngin cach)

«  (nam cong bd), (dit trong ngodc don, diu phay sau ngodc don)

«  “tén bai bao”, (dat trong ngodc kép, khong in nghién, dau phay cudi tén)

*  tén tap chi hodc tén sach, (in nghién, dau phay cudi tén)

«  tap (khong c6 dau ngin cach)

«  (s0), (dit trong ngodc don, ddu phay sau ngodc don)

*  céc so trang, (gach ngang giira hai chir s6, diu cham két thic).

(xem vi du trang sau tai liéu sé 1, 28, 29).

Can cht y nhitng chi tiét vé trinh bay néu trén. Néu tai liéu dai hon mot dong thi nén
trinh bay sau cho tir dong thir hai 1ui vao so voi dong thir nhat 1 cm dé phan tai liéu
tham khao duoc rd rang va dé theo ddi.

Duéi dy 1a vi du vé cach trinh bay trang tai liéu tham khao:
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